Zatacznik nr 6 do Zaproszenia

Nr referencyjny: ZU-271-15/26

INSTRUKCJA

DOT. SPOSOBU SKEADANIA OFERT, PRZEKAZYWANIA INNYCH DOKUMENTOW ORAZ
KOMUNIKACJI Z ZAMAWIAJACYM ZA POMOCA PLATFORMY ZAKUPOWE]
ZAMAWIAJACEGO

1.
2.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Dopuszcza si¢ sktadanie ofert oraz komunikacj¢ pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej:

a) za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego (dalej: ,,Platforma eB2B”

lub ,,Platforma”) pod adresem: https://zew-niedzica.eb2b.com.pl/.

b) za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: zamowienia@niedzica.pl
Aby ztozy¢ oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia za pomocg platformy zakupowe;j
Zamawiajacego, Wykonawca musi posiada¢ konto na Platformie eB2B.
Rejestracja, utrzymywanie konta oraz korzystanie z Platformy eB2B jest bezplatne.
Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy eB2B okre$la Regulamin,
dostepny pod adresem internetowym: https://platforma.eb2b.com.pl/user/terms lub
https://zew-niedzica.eb2b.com.pl/cms/page/id/terms-and-conditions.
Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia tj. bezptatnie rejestrujac
si¢ lub logujac (w przypadku posiadania konta w Platformie eB2B), akceptuje warunki
korzystania z Platformy, okre§lone w Regulaminie oraz uznaje go za wiazacy.
Instrukcja korzystania z Platformy:

w zakladce ,Postepowania”, dalej ,Lista postepowan otwartych” wykonawca wybiera

niniejsze postepowanie oraz korzystajac z polecenia ,.Zgto$ si¢ do udzialu w postepowaniu”
przechodzi odpowiednio do Formularza rejestracyjnego — w przypadku, kiedy wykonawca
nie posiada konta na Platformie, lub panelu logowania uzytkownika do Systemu w
przypadku posiadania konta na Platformie;

po wypekieniu formularza rejestracyjnego wykonawca otrzymuje wiadomos¢ elektroniczng
(e-mail) informujaca, ze moze dokonaé pierwszego logowania do Platformy. Rejestracja

nowego konta podlega weryfikacji i akceptacji Operatora, ktora moze potrwaé¢ do 24h (8h
roboczych).
zgtoszenie do postgpowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Platformy. Po
wprowadzeniu danych uzytkownika tj. adresu e-mail oraz hasla zgloszenie jest
automatycznie akceptowane przez Platforme;
w zaktadce ,Zalgczniki organizatora” przedmiotowego postgpowania dostgpna jest
dokumentacja postepowania. Pobranie dokumentu nastepuje po kliknieciu na wybrany
zatacznik 1 wcisnigciu polecenia ,,Pobierz”. W celu pobrania wszystkich zatacznikow
jednoczes$nie nalezy wybra¢ polecenie ,,Pobierz paczke”, a nastepnie ,,Pobierz wszystkie
zataczniki organizatora”.
Zaleca si¢, aby Wykonawca na biezaco $ledzil (sugerujemy codziennie) zmiany
dokonywane w trakcie postepowania. Zalecenie dotyczy rowniez informacji jakie
Zamawiajacy kieruje do Wykonawcow po zakonczeniu sktadania ofert.
Niezbedne wymagania sprzgtowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie:
a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz
20/4 mb/s,
b) komputer klasy PC lub lub Mac, o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ RAM min. 8
GB, procesor dwurdzeniowy o taktowaniu min. 2,4 GHz, jeden z systeméw
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.
7.15.

7.16.

operacyjnych: MS Windows, Mac OS, Linux, z aktualnym wsparciem technicznym
producenta (nie starsze niz 1 rok od daty wszczecia postepowania)
c) zainstalowana dowolna wersja przegladarki internetowej - sugerujemy najnowsze
wersje: Chrome, Safari, Edge, Firefox, Opera
d) wlaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program obslugujacy stosowane przez wykonawce formaty plikow
(np. Acrobat Reader dla plikow w formacie .pdf).
Wszelkie dokumenty, os$wiadczenia, informacje, nalezy wczyta¢ jako zalaczniki na
Platformie, wedlug Instrukcji korzystania z Platformy, dostepnej dla zalogowanych
uzytkownikow w zaktadce ,,Pomoc” — ,,Instrukcje”.
Zamawiajacy zaleca wczytywanie na Platforme plikow w maksymalnym rozmiarze do 250
MB a w przypadku dokumentow podpisanych podpisem zaufanym do 10MB.
Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen sktadajace si¢ na oferte, sktadane sga przez wykonawce przy uzyciu zaktadki
»Z167 oferte” w trakcie etapu sktadania ofert/wnioskow.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia, uzupenienia, elektroniczne kopie dokumentoéw
lub o$wiadczen skladane przez wykonawce po zlozeniu ofert (np. na wezwanie
zamawiajacego), sktadane sg przy uzyciu zaktadki ,,Pytania/informacje”.
Ewentualne wnioski o wyjasnienie tre$ci Zaproszenia do sktadania ofert, wnioski o
przeprowadzenie wizji lokalnej itp., takze skladane sa przy uzyciu zakladki
»Pytania/informacje”.
Informowanie wykonawcy bedzie nastgpowaé na adres e-mail przypisany do konta
uczestniczgcego w postepowaniu. Jesli wykonawca oczekuje powiadomien na inny adres e-
mail, wtedy jest zobowigzany do zatozenia kolejnego adresu w Platformie i dopisania
nowego adresu do przedmiotowego postepowania
Zamawiajacy dopuszcza przesylanie plikow w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2025 r. poz.), .
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 773) — w szczegdlnosci w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf lub
.odt., xades.
Zamawiajacy zaleca przesytanie plikow w formacie .pdf.
Zalecenia zamawiajacego odno$nie podpisu elektronicznego:
a) odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
— dla dokumentow w formacie ,,pdf” zaleca si¢ podpis w formatem PAdES,
— dokumenty w formacie innym niz ,,pdf” zaleca si¢ podpisywa¢ formatem XAdES.
b) odno$nie podpisu osobistego:
— dla dokumentéw w formacie ,,pdf” lub ,xml” zaleca si¢ podpis wewngtrzny
(otoczony),
— dokumenty w formacie innym niz ,pdf’ zaleca si¢ podpisywaé podpisem
zewnetrznym lub otaczajacym.
€) odno$nie podpisu zaufanego:
— wielko$¢ dokumentéw nie moze przekracza¢ 10 MB, dostgpny format podpisu
,.xml”.
Za date wpltywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date
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ich wczytania do Platformy.

7.17. Informacja na temat specyfikacji polaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania

i 0znaczania czasu odbioru danych:

a) szyfrowanie za pomocg protokotu TLS;

b) formularze dostgpne sa w formacie HTML z kodowaniem UTF-8;

c) wszelkie operacje opierajg si¢ o czas serwera i dane zapisywane sg z doktadnoscia
co do setnej czesci sekundy;

d) pliki oferty wczytane przez wykonawce na Platformg i zapisane, mozliwe do
otwarcia sg dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

e) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do dokumentu
elektronicznego datg oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujaca si¢ po lewej
stronie dokumentu w kolumnie ,,Data przestania”.

8. Opis sposobu przygotowywania ofert.

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i
opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej albo przez osobe umocowana do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo we wlasciwej formie, z okre§leniem jego zakresu,
powinno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika z innych zalaczonych dokumentow.

W przypadku, gdy szczegdlna forma pelnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje
swoim zakresem uprawnienia do dokonywania czynno$ci prawnych w postepowaniu, dla
ktérych wymagana jest szczegdlna forma elektroniczna), moze ono zosta¢ ztozone w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii poswiadczonej za
zgodno$ci z oryginalem przez notariusza opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Wykonawcey wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktadajg pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamdwienia publicznego dla ustanowionego
przez nich pelnomocnika. Do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo z okre§leniem jego
zakresu.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci Zaproszenia do sktadania ofert. Zaleca si¢ przy
sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw formularzy przygotowanych przez
zamawiajgcego. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ przygotowang samodzielnie
Z zastrzezeniem, ze bedzie one zawiera¢ wszystkie niezbgdne o$wiadczenia oraz informacje
okreslone przez zamawiajacego w treSci wzordw zataczonych do Zaproszenia do sktadania
ofert.

Wykonawca winien wczyta¢ ofert¢ jako zalaczniki na Platformie, wedtug Instrukcji
korzystania z Platformy, przy uzyciu zaktadki ,,Z16z oferte”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z
Instrukcjg korzystania z Platformy, w szczegdlnos$ci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna
si¢ z treScig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (ztozenie oferty w zakladce
Pytania/Informacje).

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.10. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie

informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
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16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2026 r., poz. 85).
W takim przypadku Wykonawca powinien zastrzezona cze$¢ oferty wyodrebni¢ w postaci
niezaleznych plikéw i wczytac je wraz z oferta w sposob okreslony w Instrukcji korzystania
z Platformy dla tego rodzaju informacji (wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
»Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”). Zamawiajacy zaleca, aby pliki
zawierajgce informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa zostaly przez
wykonawce nazwane przy uzyciu zwrotu ,informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa”. Zamawiajagcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow, o ktorych mowa powyzej, jezeli Wykonawca nie
pozniej niz w terminie skltadania ofert zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa.

9. Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty polega na
usunieciu plikow sktadajacych sie na oferte.

10. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ ztozonej oferty.



